Politique de protection des données
personnelles

Montessori Grange Explorers, établissement scolaire international accueillant des enfants de 3
a 6 ans, attache la plus grande importance a la protection des données personnelles et au
respect des réglementations en vigueur.

La présente politique de protection des données a pour objectif de vous informer sur les
engagements et mesures pratiques prises par Grange Explorers afin de veiller au respect des
régles de la nLPD et du RGPD sur la protection de vos données a caractére personnel.

Responsable du traitement
Le responsable du traitement des données est Madame Monica SENOUCI-JOAQUIM, directrice

de la société Grange Explorers, Route de Frontenex 86, 1208 Genéve.

Vous pouvez contacter le responsable de traitement depuis cette adresse : info@m-ge.ch

Données collectées

Grange Explorers veille a ne collecter et ne traiter que des données strictement nécessaires au
regard des finalités pour lesquelles elles sont traitées.

Ces données sont les suivantes :

e Données personnelles relatives aux parents et aux enfants
e Données relatives au personnel de I'établissement
e Données relatives aux moyens et modalités de paiement

Finalités et bases légales des traitements

Les données personnelles collectées par Grange Explorers sont traitées conformément a la
réglementation en vigueur pour répondre a des finalités déterminées, fondées sur l'intérét
Iégitime de Grange Explorers, sur le consentement des personnes concernées, sur une
obligation légale, ou une obligation contractuelle.

Les données personnelles collectées sont traitées par Grange Explorers pour lui permettre
d’assurer son activité principale d’accueil et d’enseignement et la fourniture des services qu'il
propose et notamment pour les principales finalités suivantes :
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Pré-inscription, inscription

Facturation

Recensement des enfants soumis a I'obligation scolaire
Restauration scolaire

Accueil et activités scolaires

Accueil de la petite enfance

Ateliers parascolaire (“Ateliers du mercredi”)

Newsletter “Le journal”

Sorties scolaires, séjours scolaires et classes découvertes
Ateliers des parents

Service parascolaire

Camp de vacances

Activités extra-scolaires

Gestion RH

Aucune décision automatisée n’est prise.

Destinataires des données
Les données personnelles que nous traitons ne sont utilisées qu’a des fins préalablement

déterminées, nécessaires a la réalisation de nos services, liés a notre activité.

L'accés a vos données personnelles est strictement limité aux dirigeants et salariés de la
société habilités a les traiter en raison de leurs fonctions.

Vos données sont susceptibles d’étre communiquées a des partenaires, des sous-traitants ou
des prestataires de service notamment :

e Pour héberger vos données et vous assister dans le cadre de l'utilisation du site ;
e Pour répondre aux obligations légales et réglementaires en matiere de comptabilité
et/ou RH

Vos données peuvent également étre communiquées aux autorités judiciaires ou
administratives lorsque la loi 'impose ou l'autorise et en cas de réquisitions.

Durées de conservation / proportionnalité temporelle

Vos données personnelles sont strictement confidentielles et sont conservées pendant le temps
nécessaire a la réalisation des finalités précitées, ou selon les durées légales et réglementaires
applicables.

Plus spécifiquement, nous conservons vos données:



Dans le cadre de la réalisation d’un contrat :

Les données relatives a l'identité et aux coordonnées des parents et des enfants sont
conservées pendant 10 ans a compter de la rupture de la relation contractuelle.

Dans le cadre de la prospection :

Les données relatives a 'identité et aux coordonnées du prospect sont conservées pendant 3
ans a compter de la rupture de la relation contractuelle ou du dernier contact.

Les données personnelles traitées par Grange Explorers pour atteindre la finalité pour laquelle
elles ont été collectées, ainsi que celles nécessaires pour se conformer a une obligation Iégale
et/ou pour établir, exercer ou défendre des droits en justice, pourront étre conservées sans étre
supprimées. Toutefois, ces données seront soumises a des mesures d’archivage, d’acces limité
ou d’'anonymisation afin de garantir leur protection.

\Vos droits

Vous disposez de plusieurs droits sur 'ensemble de vos données personnelles.

Ces droits différent selon la base Iégale déterminée pour le traitement opéré par Grange
Explorers (contrat, obligation I1égale, consentement, intérét légitime...).

Le droit d’acces :

Le droit d’acces vous confére le droit de nous poser des questions concernant la nature des
traitements de données vous concernant, tels que le type de données collectées, leur origine,
etc. Il vous permet également de demander une copie de I'ensemble des informations vous
concernant. Ce droit s’applique indépendamment du fondement juridique du traitement de vos
données.

Le droit de rectification :

Le droit de rectification vous permet d’actualiser vos données, en cas de changement de
situation, ou de rectification en cas d’erreur.

Le droit d’'opposition :

Le droit d’'opposition vous permet de refuser de figurer, ou de ne plus figurer, dans un traitement
de données.

L utilisateur peut s’opposer a tout traitement de ses données personnelles et en demander la
suppression, a moins que la Société puisse démontrer un motif Iégitime et impérieux a ce
traitement ou que ce traitement soit nécessaire pour I'établissement, I'exercice ou la défense de
droits en justice.



S’agissant des sollicitations de marketing direct que I'utilisateur recgoit de la part de la Grange
Explorers, il est possible a l'utilisateur de revenir sur le consentement qu’il aura donné afin de
ne plus recevoir de sollicitations.

Ce droit est exergable a tout moment et lui sera rappelé dans les messages qu’il recevra de la
part de Grange Explorers.

Droit a I'effacement :

Grange Explorers ne conserve que les données strictement nécessaires. Par conséquent,
toutes les données vous concernant sont automatiquement supprimées a I'expiration du délai
de conservation spécifié lors de la collecte de ces données.

Dans les cas ou vos données sont traitées sur la base de votre consentement ou de l'intérét
Iégitime de Grange Explorers, vous avez la possibilité d’obtenir la suppression anticipée de vos
données. Pour exercer ce droit, il vous suffit de nous informer de votre volonté de retirer votre
consentement ou de faire valoir votre droit d’'opposition au traitement de vos données.

Droit a la portabilité / a la remise ou la transmission :

Ce droit vous permet de demander I'accés aux données vous concernant, sous réserve que ces
données fassent I'objet d’'un traitement basé sur votre consentement ou une relation
contractuelle. Ces données sont transmises dans un format techniquement exploitable, que ce
soit par vous-méme ou par une autre entité que Grange Explorers.

Droit a la limitation :

Ce droit vous donne la possibilité de mettre en suspens le traitement de vos données aprés
avoir formulé une demande de rectification, par exemple. Dans le cas ou vous avez des doutes
sur la légalité de I'un de nos traitements, ce droit vous permet de demander a nos équipes de
cesser le traitement de vos données, sans pour autant les effacer. De plus, si vous souhaitez
engager des actions en justice pour faire valoir, exercer ou défendre vos droits, ce droit vous
permet également de « geler » vos données personnelles.

Droit au retrait du consentement :

Vous avez le droit de retirer votre consentement a tout moment. Si vous avez donné votre
consentement préalable pour le traitement de vos données personnelles, vous pouvez le
révoquer en nous contactant a 'adresse suivante : conformite@monexpertrgpd.com.

Veuillez noter que le retrait du consentement n’affecte pas la Iégalité du traitement effectué
avant votre demande de retrait.

Des questions ? N’hésitez pas a nous contacter : info@m-ge.ch.
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Exercice de vos droits

Afin que votre demande soit gérée le plus efficacement possible, merci d’'indiquer :

le(s) traitement(s) concerné(s) par votre demande
le(s) droit(s) que vous souhaitez mettre en oeuvre

Votre demande devra étre accompagnée d’un justificatif d’identité.

Votre demande peut étre adressée :
e via le formulaire suivant : [insérer lien formulaire]
e par mail a I'adresse suivante : conformite@monexpertrgpd.com
e par voie postale : Route de Frontenex 86, 1208 Genéve.

Vous pouvez également introduire une réclamation auprés de l'autorité de contréle frangaise : la
Commission Nationale de I'Informatique et des Libertés (CNIL) via le lien suivant ;
https://www.cnil fr/fr/agir ; et auprés de l'autorité de contrble Suisse : le Préposé fédéral a la
protection des données et a la transparence (PFPDT) :

https://www.edoeb.admin.ch/edoeb/fr/home.html.

Modifications

La présente politique de protection des données peut étre modifiée a tout moment en fonction
de I'évolution de la réglementation en vigueur ou en fonction de I'évolution de nos services. Si
tel est le cas, des mises a jour seront effectuées et nous vous invitons a consulter réguliérement
la présente rubrique.

Pour toutes demandes d'informations concernant la politique de protection des données a
caractére personnel mise en ceuvre par Grange Explorers, vous pouvez vous adresser par

courrier électronique a : info@m-ge.ch
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